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MANUAL DO ESTAGIO SUPERVISIONADO DE PRATICA JURIDICA SIMULADA

APRESENTACAO

Este manual foi elaborado para orientar os alunos sobre as normas e
procedimentos a serem seguidos durante o estdgio, proporcionando uma experiéncia
pratica que simula as atividades cotidianas das carreiras juridicas.

O Nucleo de Pratica Juridica - NPJ oferece um ambiente seguro para que os
académicos desenvolvam suas habilidades profissionais em conformidade com as
Diretrizes Curriculares Nacionais do Curso de Direito. Através de uma combinacdo de
atividades praticas e tedricas, os estudantes sdo inseridos gradualmente no contexto
juridico, aprimorando suas capacidades de analise, argumentacdo e elaboracdo de
pecas juridicas.

Este manual servird como um guia de referéncia para todos os estudantes que
participam do Estagio Simulado, garantindo a correta execuc¢do das atividades e o
cumprimento das responsabilidades académicas.

A Faculdade FAMMA espera que este documento auxilie no sucesso de todos os

envolvidos no estagio.

1. DISPOSIGCOES PRELIMINARES

O Estagio Supervisionado de Pratica Juridica Simulada é direcionado aos
académicos do 52 e 62 periodos do Curso de Direito, com uma carga minima de 60
horas por semestre. O objetivo principal é inserir o estudante gradativamente na
pratica das carreiras juridicas, por meio de atividades que simulem o ambiente de

trabalho de um profissional de Direito.




O estagio simulado envolve diversas atividades praticas, como:

I Andlise de autos arquivados;
Il. Participacdao em palestras, minicursos e simulados de tribunais;
M. Elaboracdo de pecas juridicas simuladas e pareceres;

IV. Participagao em audiéncias reais e simulagdes.

Essas atividades sdo imprescindiveis para o desenvolvimento das competéncias
ao exercicio profissional, permitindo que o aluno compreenda as exigéncias praticas da

profissao.

2. ESTRUTURA DO NUCLEO DE PRATICA JURIDICA

O Nucleo de Pratica Juridica - NPJ é o 6rgdo responsavel pela supervisdo e
orientacdo dos projetos no curso de Direito. Ele é coordenado por um professor
nomeado pelo Coordenador do Curso de Direito, com a aprovag¢do da Diregao Geral da
Faculdade.

A equipe do NPJ é composta por advogados, professores orientadores, alunos
bolsistas e funcionarios administrativos. O NPJ esta localizado na R. Paes de Carvalho,
2394 - Centro, Breves - PA, 68800-000, e seu hordrio de atendimento é de segunda a
quinta-feira, das 08h as 12h e das 14h as 18h.

3. FUNCOES DO COORDENADOR E DOS PROFESSORES ORIENTADORES

O Coordenador do NPJ é responsdvel pela gestao do nucleo, supervisionando as
atividades praticas dos alunos, organizando as escalas de estagio e propondo
atividades interdisciplinares com outros cursos. Os professores-orientadores
acompanham e avaliam o desempenho dos alunos nas atividades de estagio, além de
supervisionar a elaboracdo de pegas processuais e acompanhar os alunos em

audiéncias e sessdes de julgamento.

4. ESTAGIO SUPERVISIONADO




O Estagio Supervisionado no NPJ segue uma estrutura progressiva, iniciando

com atividades simuladas e evoluindo para praticas reais, envolvendo as seguintes
areas:

1. Pratica Juridica Simulada | e ll: Introducdo as atividades praticas nas areas
civel e penal, incluindo a participacao em juris simulados e a elaboracdo de
pegas processuais.

Os Estagios Supervisionados do curso de Bacharelado em Direito sdo
executados essencialmente no Nucleo de Pratica Juridica da FAMMA, mas a instituicao
podera buscar acordo de cooperagdo para realizacdo da pratica de estdgio, desde que
conveniadas com a IES e cuja atuacao abrangem as competéncias desenhadas no Perfil

do Egresso do curso.

4.1. Estagio Curricular

Em consondncia com as Diretrizes Curriculares Nacionais para os cursos de
Direito (Resolugdo CNE/CES n2 5, de 17 de dezembro de 2018), o curso de Direito da
Faculdade FAMMA contempla como componente curricular obrigatério a realizagdo de
Estagio Supervisionado. Esse estdgio tem como objetivo central proporcionar ao
estudante a oportunidade de aplicar, de maneira pratica, os conhecimentos tedricos
adquiridos ao longo do curso, desenvolvendo habilidades técnicas e profissionais
necessarias para sua futura atuacao no mercado de trabalho.

O Estdgio Supervisionado é planejado de forma a integrar teoria e pratica,
permitindo que o estudante enfrente situacdes reais sob a orientacao de profissionais
experientes. Essa vivéncia pratica, realizada em diversas areas do Direito, oferece uma
formacdo completa e sélida, capacitando o aluno para atuar em diferentes instancias
juridicas, sejam elas judiciais ou extrajudiciais.

O Estagio Curricular Obrigatério no curso de Direito, em conformidade com as
Diretrizes Curriculares Nacionais, estd previsto para ocorrer entre o 52 e 0 102 periodo

do curso, compondo um total de 360 horas.

4.1.1. Projeto de Estagio Curricular no Curso




O Estdagio Supervisionado propende o aprendizado de competéncias préprias da

atividade profissional e a contextualizacdo curricular, objetivando o desenvolvimento

do educando para a vida cidada e para o trabalho. O estdgio constitui a fase final de

formacdo do discente. Em disciplinas anteriores ao estagio o discente cumprird

requisitos basicos em dreas distintas, iniciando seu contato com o ambiente de

trabalho e as praticas profissionais, colocando em acdo seu protagonismo no estagio

supervisionado.

O Estdgio Curricular Supervisionado no curso de Bacharelado em Direito é uma

etapa na formacdo do estudante, conforme estabelecido pela Resolugdo CNE/CES n®

5/2018, que institui as Diretrizes Curriculares Nacionais.

O Estagio Supervisionado de Pratica Juridica é estruturado em seis etapas

distintas, sendo o simulado no quinto e sexto periodo:

Estagio Curricular Supervisionado

Nivel Conteudo

Estagio Supervisionado | O Estdgio Supervisionado de Pratica Juridica | é o primeiro contato pratico

de Pratica Juridica | dos estudantes com o exercicio da advocacia, ainda que em um ambiente

(60 horas)

simulado. Focado na introducdo as atividades praticas simuladas voltadas a
area civel e questdes familiares, com desenvolvimento de habilidades na
escuta, elaboragao de resumo das situagdes faticas narradas;
preenchimento de formularios necessarios a orientac¢do juridica; analise
prévia de documentos que deverdo instruir as pecas processuais; estudo da
estrutura do mandato; estudo da estrutura do contrato de honorarios;
estudo da contagem dos prazos; estudo de situacdo fatica real e realizacao
simulada de procedimentos processuais; organiza¢do documental; nogdes
de gestdao administrativa de um escritério juridico; producdo de pecas
técnicas; producao de expedientes forenses, requerimentos, memorandos,
oficios, notificagdes, procuragdes, substabelecimentos; producdo de
instrumentos contratuais, analise de autos findos; visitas orientadas. A
regulamentacdo e o planejamento dessas atividades incluem também a
introdugdo as praticas de resolucdo consensual de conflitos e a pratica do
processo judicial eletronico.

Estagio Supervisionado | Introducdo as atividades praticas simuladas voltadas a area penal e

de Pratica Juridica Il processual penal. Com desenvolvimento de habilidades na escuta,

(60 horas)

elaboragdo de resumo das situagdes faticas narradas; preenchimento de
formularios necessarios a orientagao juridica; analise prévia de
documentos que deverdo instruir as pecas processuais; estudo da estrutura
do mandato para atuag¢do na area criminal; estudo da estrutura do contrato
de honordrios para atuagdo nas diversas areas criminais; estudo da

contagem dos prazos; estudo de situagao fatica real e realiza¢do simulada




de procedimentos processuais; organizacdao documental; producdo de

pecas técnicas; producdo de expedientes forenses, requerimentos,
memorandos, oficios, notificagGes, procuragdes, substabelecimentos;
analise de autos findos; participacdo em sessdo de juri simulado;
participacao em sessdo de julgamento de recursos; visitas orientadas.
Desenvolvimento de pratica simulada especificamente voltada as técnicas
de atuagdo no Tribunal do Juri, com realizacdo de competic¢des internas, e
preparagdo de equipe para competi¢cdes externas, conforme projeto anexo
e integrante a este.

5. REQUISITOS E PROCEDIMENTOS PARA O ESTAGIO

5.1. Cadastro e Recadastro

Os estagiarios deverao estar regularmente matriculados na disciplina de Estagio
Simulado e realizar o cadastro/recadastramento semestral no NPJ, conforme os prazos
estabelecidos no calenddrio académico. Para a regularizacao do cadastro, é necessario
apresentar uma foto 3x4 e uma cdépia do contrato de matricula na secretaria do NPJ. A

etapa so tera inicio apds a conclusdo desse procedimento.
5.2. Cadastro Intempestivo

Cadastros fora do prazo estipulado no calenddrio académico serdao aceitos com
a aplicacdo de descontos. Os cadastros intempestivos resultardo na perda de 2,0
pontos na média final. Caso o prazo seja excedido, o aluno sera automaticamente
reprovado na disciplina de Estagio Simulado.

6. ATIVIDADES PRATICAS

As atividades praticas do Estagio Simulado sdo diversas e tém o objetivo de

familiarizar o aluno com o cotidiano juridico.

6.1. Analise de Carros Findos




A analise dos autos encontrados consiste no estudo de processos arquivados. O

estagiario deverd responder a um questiondrio especifico com base nas fases
processuais do caso analisado. Os automdéveis estardo disponiveis na secretaria do NPJ,

e o prazo para devolucdo é de 48 horas.

6.2. Pegas Simuladas

A producdo de pecas simuladas envolve a redagdao de peti¢des, contesta¢dao ou
impugnacdo, conforme o caso especifico. Essas atividades serdo orientadas por

professores do NPJ e realizadas em minicursos, conforme calendario divulgado.

6.3. Parecer Juridico

O parecer juridico sera elaborado em formato dissertativo com no minimo 20

linhas, abordando casos nas areas civel, penal, administrativa ou constitucional. A

atividade sera orientada e validada por um professor responsavel.

6.4. Estudo de Reportagens

O estagiario poderda optar por realizar um estudo critico de reportagens

relacionadas ao Direito. A analise devera ser feita com base em uma ficha disponivel no

manual e acompanhada de uma cépia da matéria estudada.

6.5. Participagcdao em Audiéncias

O estagiario terd a oportunidade de participar de audiéncias reais na Justica

Comum, Federal, do Trabalho ou no PROCON. O registro de participacdo deverd ser

feito em uma ficha especifica, que deverd ser assinada pelas autoridades presentes ou

acompanhadas de dados de audiéncia constantes do nome do académico.




6.6. Tribunal do Juri

A participacdo no Tribunal do Juri, seja real ou simulada, é uma atividade
importante. No caso de participacdo no Tribunal do Juri Real, é necessaria a assinatura
de uma autoridade presente, como juiz ou promotor. No Tribunal do Juri simulado, o
estagidrio devera seguir as orientagdes especificas do NPJ.

6.7. Palestras e Documentarios

As palestras e ciclos juridicos sdo atividades presenciais que podem ocorrer
dentro ou fora da instituicdo, sempre em parceria com o NPJ. O estagidrio devera
apresentar uma ficha de participacdao devidamente preenchida, que sera validada no
local por um professor designado.

Documentarios e filmes relacionados ao Direito, oferecidos pelo NPJ, também
fazem parte das atividades. Apds assistir, o estagiario deverd apresentar um resumo

validado por um professor.

6.8. Minicursos

Os minicursos oferecidos pela IES sdo obrigatérios e tém como objetivo
aprofundar o conhecimento dos académicos em temas juridicos. Sdo realizadas duas
aulas por semestre, sendo necessaria a participacdo em pelo menos um dia de
minicurso. A auséncia devera ser justificada com atestado médico, caso contrario,

resultara em reprovagao.

7. AVALIACAO E RELATORIO DE ESTAGIO

A avaliacdo do estagidrio sera baseada no cumprimento de, no minimo, 40
horas de atividades praticas por semestre. A academia deve participar de pelo menos
guatro atividades diferentes e entregar um relatério final contendo todas as fichas de

atividades realizadas, devidamente encadernadas, dentro do prazo estipulado no

calendario do NPJ.




O ndo cumprimento das 40 horas minimas resultara em reprovacao automatica

na disciplina de Estagio Simulado. O académico também deverd participar
obrigatoriamente de pelo menos um dia de minicurso, sendo a auséncia causa de

reprovacgao.

7.1. Equivaléncia das horas de Estagio

Sera considerado aprovado na disciplina, o académico que durante o semestre
cumpriu regularmente estdgio na area juridica e, via de consequéncia, tenha
protocolado o relatdrio, dentro do prazo estabelecido, e na avaliagao obter média igual
ou superior a setenta por cento de aproveitamento (7,0), cuja avaliacdo obedecera a

uma escala progressiva de notas e desconto de notas, a seguir:

Horas/Atividade Nota Situagdo
0 hora 0,0 Reprovado
01 a 07 horas 1,5 Reprovado
08 a 11 horas 2,0 Reprovado
12 a 14 horas 2,5 Reprovado
15 a 17 horas 3,0 Reprovado
18 a 21 horas 3,5 Reprovado
22 a 24 horas 4,0 Reprovado
25 a 27 horas 4,5 Reprovado
28 a 30 horas 5,0 Reprovado
31 a 33 horas 5,5 Reprovado
34 a 36 horas 6,0 Reprovado
37 a 39 horas 6,5 Reprovado
40 a 43 horas 7,0 Aprovado
44 a 46 horas 7,5 Aprovado 0
47 a 49 horas 8,0 Aprovado
50 a 53 horas 8,5 Aprovado
54 a 56 horas 9,0 Aprovado
57 a 59 horas 9,5 Aprovado
60 horas ou mais 10,0 Aprovado

académico reprovado no Estagio Simulado devera se rematricular na disciplina no

semestre subsequente e cumprir novamente as atividades ordinarias.




8. REGRAS E ETICA

Durante o estdagio, é essencial o cumprimento de normas de ética profissional,
respeitando o sigilo das informacdes dos assistidos e zelando pelo patrimonio do NPJ. A
frequéncia minima para aprovagao é de 75% e o aluno deve cumprir rigorosamente as
orientagdes dos professores.

O NPJ, através do Servico de Assisténcia Juridica, presta atendimento juridico a
populacdo carente e oferece servigos gratuitos de mediagao e conciliagao de conflitos,
contribuindo para a formacdo pratica dos alunos e o cumprimento da responsabilidade

social da institui¢ao.

9. DISPOSICOES GERAIS E PENALIDADES

O NPJ aplicara deliberagdes conforme o ndo cumprimento das normas previstas
no manual. Entre as infragdes suscetiveis a deliberagbes estdo:

l. Entrega intempestiva de relatérios, resultando na perda de 2,0 pontos
na média final.

Il N3ao cumprimento da carga horaria minima de 40 horas, levando a
reprovacao automatica.

Il. Entrega de relatdrios sem assinatura das autoridades ou sem entrega de
documentac¢do comprobatéria.

IV. Falsificacdo de assinaturas ou participacdo em atividades por meio de

terceiros, resultando em reprovacgao imediata.

Este manual serve como guia para a correta execu¢ao das atividades no NPJ,

garantindo a exceléncia na formagao pratica dos futuros operadores do Direito.




