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MANUAL DO ESTAGIO SUPERVISIONADO DE PRATICA JURIDICA REAL

APRESENTACAO

Este manual tem o objetivo de orientar os estagidrios do curso de Direito da
Faculdade Metropolitana do Marajé - FAMMA quanto as atividades do Nucleo de
Pratica Juridica (NPJ), integrando a formacdo pratica a realidade profissional do Direito.
A pratica juridica supervisionada é de suma importancia para a formagao do bacharel
em Direito e para o desenvolvimento das competéncias necessarias ao exercicio da
advocacia, além de proporcionar assisténcia juridica a comunidade carente, cumprindo
uma funcgdo social.

O Nucleo de Prética Juridica - NPJ oferecera um ambiente seguro para que os
académicos desenvolvam suas habilidades profissionais em conformidade com as
Diretrizes Curriculares Nacionais do Curso de Direito.

Este manual servird como um guia de referéncia para todos os estudantes que
participam do Estagio Real, garantindo a correta execucdo das atividades e o
cumprimento das responsabilidades académicas.

A Faculdade FAMMA espera que este documento auxilie no sucesso de todos os

envolvidos no estagio.

1. DISPOSIGOES PRELIMINARES

O NPJ da FAMMA foi criado conforme a Resolugdo CNE/CES n2 5/2018 e a Lei n2

11.788/2008. Sua fungdo é preparar os alunos do 72 ao 102 periodo para o exercicio

pratico do Direito, oferecendo a oportunidade de vivéncia juridica real. O estagio




supervisionado busca desenvolver o pensamento critico e o aprimoramento

técnico-cultural, capacitando os alunos para enfrentar os desafios da advocacia.
O NPJ localiza-se na Rua Paes de Carvalho, 2394 - Centro, Breves - PA, 68800-
000, com horario de atendimento ao publico de segunda a sexta-feira, das 08h as 12h e

das 13h30 as 17h30.

2. ESTRUTURA DO NUCLEO DE PRATICA JURIDICA

O Nucleo de Pratica Juridica - NPJ é o érgdo responsavel pela supervisdo e
orientacdo dos projetos no curso de Direito. Ele é coordenado por um professor
nomeado pelo Coordenador do Curso de Direito, com a aprovacdo da Direcdo Geral da
Faculdade.

A equipe do NPJ é composta por advogados, professores orientadores, alunos
bolsistas e funcionarios administrativos. O NPJ estd localizado na Rua Paes de Carvalho,
2386 - Centro, Breves - PA, 68800-000, e seu horario de atendimento é de segunda a
sexta-feira, das 08h as 12h e das 13h30 as 17h30.

O NPJ coordena, supervisiona e executa o estagio curricular obrigatdrio do curso
de Direito, prestando assisténcia juridica gratuita as pessoas carentes e defendendo os
direitos humanos fundamentais. Atividades nas areas civel, penal, trabalhista e
previdencidria sdo conduzidas pelos estagidrios, que elaboram pecas processuais,
participam de audiéncias e atendem diretamente os clientes sob a supervisdao de
advogados e professores.

O estagio curricular tem uma carga hordria minima de 60 horas por semestre,
distribuida conforme o planejamento académico, e exige a participacdo efetiva e

continua do aluno para a integralizacao do curso

3. FUNCOES DO COORDENADOR E DOS PROFESSORES ORIENTADORES

O Coordenador do NPJ é responsdvel pela gestdo do nucleo, supervisionando as

atividades praticas dos alunos, organizando as escalas de estdgio e propondo

atividades interdisciplinares com outros cursos. Os professores-orientadores

acompanham e avaliam o desempenho dos alunos nas atividades de estagio, além de




supervisionar a elaboragdo de pecgas processuais e acompanhar os alunos em

audiéncias e sessdes de julgamento.

4, ESTAGIO SUPERVISIONADO

O Estagio Supervisionado no NPJ segue uma estrutura progressiva, iniciando
com atividades simuladas e evoluindo para praticas reais.

Os Estagios Supervisionados do curso de Bacharelado em Direito sdo
executados essencialmente no Nucleo de Pratica Juridica da FAM, mas a instituicdo
poderd buscar acordo de cooperacgdo para realizacdo da pratica de estagio, desde que
conveniadas com a IES e cuja atuacdo abrangem as competéncias desenhadas no Perfil

do Egresso do curso

4.1. Estagio Curricular

O estagio supervisionado é parte integrante do curriculo do curso de Direito.
Além de ser obrigatério, pode ser realizado tanto no NPJ quanto em escritérios de
advocacia, drgaos publicos e empresas conveniadas. Em todos os casos, é necessario
formalizar um Termo de Compromisso de Estdgio, garantindo a supervisdo e avaliagao
continua do estagiario. Em consonancia com as Diretrizes Curriculares Nacionais para
os cursos de Direito (Resolugdo CNE/CES n2 5, de 17 de dezembro de 2018), o curso de
Direito da Faculdade FAM contempla como componente curricular obrigatério a
realizacdo de Estdgio Supervisionado. Esse estagio tem como objetivo central
proporcionar ao estudante a oportunidade de aplicar, de maneira pratica, os
conhecimentos tedricos adquiridos ao longo do curso, desenvolvendo habilidades
técnicas e profissionais necessarias para sua futura atua¢ao no mercado de trabalho.

O Estdgio Supervisionado é planejado de forma a integrar teoria e pratica,
permitindo que o estudante enfrente situacdes reais sob a orientacdo de profissionais
experientes. Essa vivéncia pratica, realizada em diversas areas do Direito, oferece uma
formagdo completa e sdlida, capacitando o aluno para atuar em diferentes instancias

juridicas, sejam elas judiciais ou extrajudiciais.




O Estédgio Curricular Obrigatério no curso de Direito, em conformidade com as

Diretrizes Curriculares Nacionais, estad previsto para ocorrer entre o 52 e o 102 periodo

do curso, compondo um total de 360 horas.
4.1.1. Projeto de Estagio Curricular no Curso

O Estagio Supervisionado propende o aprendizado de competéncias proprias da
atividade profissional e a contextualiza¢dao curricular, objetivando o desenvolvimento
do educando para a vida cidada e para o trabalho. O estdgio constitui a fase final de
formacdao do discente. Em disciplinas anteriores ao estdgio o discente cumprira
requisitos basicos em dreas distintas, iniciando seu contato com o ambiente de
trabalho e as praticas profissionais, colocando em agao seu protagonismo no estagio
supervisionado.

O Estagio Curricular Supervisionado no curso de Bacharelado em Direito é uma
etapa na formacdo do estudante, conforme estabelecido pela Resolu¢cdgo CNE/CES n2
5/2018, que institui as Diretrizes Curriculares Nacionais.

O Estagio Supervisionado de Pratica Juridica é estruturado em seis etapas

distintas, sendo o simulado no quinto e sexto periodo e real, do sétimo ao décimo:

Estagio Curricular Supervisionado

Nivel Conteudo

Estagio Supervisionado | Desenvolvimento de atividades de pratica real nas areas civel comum,

de Pratica Juridica lll federal e juizados especiais, das relagcdes de consumo e questdes de

(60 horas) familia, em primeira e segunda instancias. Atendimento presencial a
comunidade do entorno da instituicdo, em situacdo de vulnerabilidade
social. Execucdo de atividades de atendimento pessoal; Producdo de pecas
técnicas de acordo com o polo de representacdo do assistido; Consultoria e
orientacdo juridica; Assisténcia e representacdo processual; Protocolo e
acompanhamento das a¢des dos assistidos; Acompanhamento e
frequéncia nas audiéncias e sessdes de julgamento; Elaboracdo de
consultas técnicas, relatérios de acompanhamento processual e
informacgOes processuais nas respectivas areas. Serdo integradas praticas
de resolugdo consensual de conflitos e a pratica do processo judicial
eletrénico, assegurando que os estudantes estejam preparados para os
desafios contemporaneos da profissao.

Estagio Supervisionado | Desenvolvimento de atividades de pratica real nas areas penal e processual

de Pratica Juridica I penal comum, federal e juizados especiais, em primeira e segunda




(60 horas)

Estagio Supervisionado
de Pratica Juridica V (60
horas)

Estagio Supervisionado
de Pratica Juridica VI
(60 horas)

instancias. Atendimento presencial a comunidade do entorno da
instituicao, em situagdo de vulnerabilidade social. Execugdo de atividades
de atendimento pessoal; Producdo de pegas técnicas de acordo com o polo
de representacdo do assistido; Consultoria e orientagdo juridica;
Assisténcia e representagao processual; Protocolo e acompanhamento das
acGes dos assistidos; Acompanhamento e frequéncia nas audiéncias e
sessGes de julgamento; Elaboracdo de consultas técnicas, relatérios de
acompanhamento processual e informagdes processuais nas respectivas
areas. A regulamentacdo deste estagio inclui ainda a pratica do processo
judicial eletronico.

Desenvolvimento de atividades de pratica real nas areas trabalhista e
previdencidria, em primeira e segunda instancias. Atendimento presencial
a comunidade do entorno da instituicdo, em situacao de vulnerabilidade
social. Execugdo de atividades de atendimento pessoal; Produgdo de pegas
técnicas de acordo com o polo de representacdo do assistido; Consultoria e
orientacdo juridica; Assisténcia e representacao processual nas fases
administrativa e processual; Protocolo e acompanhamento das a¢Ges dos
assistidos; Acompanhamento e frequéncia nas audiéncias e sessées de
julgamento; Elaborac¢do de consultas técnicas, relatdrios de
acompanhamento processual e informagdes processuais nas respectivas
areas; Visitas orientadas aos 6rgaos da Justica do Trabalho e da previdéncia
social. Sdo ainda introduzidos as praticas de conciliacdo e arbitragem,
métodos alternativos de resolucdo de conflitos que ganham cada vez mais
importancia no cenario juridico

Desenvolvimento de atividades de pratica real nas areas administrativa,
ambiental e tributaria, em primeira e segunda instancias. Atendimento
presencial a comunidade do entorno da instituicdo, em situa¢do de
vulnerabilidade social. Execugdo de atividades de atendimento pessoal;
Producdo de pecas técnicas de acordo com o polo de representagdo do
assistido; Consultoria e orientagao juridica; Assisténcia e representagdo nas
fases administrativa e processual; Protocolo e acompanhamento das agdes
dos assistidos; Acompanhamento e frequéncia nas audiéncias e sessées de
julgamento; Elaboracdo de consultas técnicas, relatérios de
acompanhamento processual e informagdes processuais nas respectivas
areas. Desenvolvimento de atividades de pratica real em resolucdo de
conflitos extrajudiciais - mediacdo, conciliagcdo, negociacao e arbitragem,
com a realizagdo de sessdes de solugdo de conflitos; Elaboragao dos
expedientes relativos ao comparecimento das partes; Elaboragdo das Atas
de Sessao; Elaboracao de termos de acordo extrajudiciais; Elaboracao de
pedidos de homologagdo de acordos; Organizagdo do arquivo de
documentos e registros das sessdes realizadas; Gestdo do Nucleo de

Solugdo de Conflitos Extrajudicial.




O estdgio supervisionado é parte integrante do curriculo do curso de Direito.

Além de ser obrigatério, pode ser realizado tanto no NPJ quanto em escritérios de
advocacia, 6rgdos publicos e empresas conveniadas. Em todos os casos, é necessario
formalizar um Termo de Compromisso de Estagio, garantindo a supervisdo e avaliacao

continua do estagiario

5. REQUISITOS E PROCEDIMENTOS PARA O ESTAGIO

5.1. Cadastro e Recadastro

Os estagiarios deverdo estar regularmente matriculados na disciplina de Estagio
Simulado e realizar o cadastro/recadastramento semestral no NPJ, conforme os prazos
estabelecidos no calenddario académico. Para a regularizacao do cadastro, é necessario
apresentar uma foto 3x4 e uma cdpia do contrato de matricula na secretaria do NPJ. A

etapa s terd inicio apds a conclusdo desse procedimento.

5.2. Cadastro Intempestivo

Cadastros fora do prazo estipulado no calendario académico serdo aceitos com
a aplicacdo de descontos. Os cadastros intempestivos resultardo na perda de 2,0
pontos na média final. Caso o prazo seja excedido, o aluno serd automaticamente

reprovado na disciplina de Estagio Simulado.

6. DIREITOS E DEVERES DOS ESTAGIARIOS

Sao direitos dos Estagidrios:

I. Ser orientado e supervisionado por professores do NPJ;

Il. Realizar atividades juridicas reais com o apoio da instituicao;
Ill. Participar de atividades e projetos comunitarios de cidadania;

IV. Acesso a todos os recursos necessarios para a execugdo do estagio.

Os estagidrios devem cumprir os seguintes deveres:




I. Cumprir rigorosamente a carga horaria e assinar o ponto de frequéncia;

Il. Elaborar pecas processuais e acompanhar o andamento dos processos até
sua conclusao;

Ill. Participar das audiéncias, medicOes e outras atividades praticas;

IV. Tratar todos os envolvidos no estagio com respeito, seriedade e
profissionalismo;

V. Obedecer aos prazos estabelecidos para entrega de relatérios e atividades;

VI. Zelar pela ética profissional e confidencialidade das informacgées.

7. PLANO DE ATIVIDADES

Cada estagiario deve seguir o plano de atividades definido pelo NPJ, cumprindo
no minimo 60 horas por semestre. O ndo cumprimento da carga horaria minima ou das
atividades exigidas resulta em reprovacdo. O plano de atividades inclui a participacao
em audiéncias judiciais, elaboracdo de pecas processuais, media¢des e outras
atividades praticas.

Os relatérios das atividades devem ser entregues na data designada no
calenddrio académico, devidamente assinados pelos responsaveis e acompanhados de
todos os documentos comprobatérios exigidos, como a ficha de controle de

frequéncia.

7.1. Das Atividades do Estagio Pratico

7.1. 1. Audiéncias

Os estagidrios devem assistir e participar de audiéncias judiciais e

pré-processuais. A presenca é comprovada por meio de fichas de acompanhamento,

que devem ser assinadas pelo juiz, promotor ou conciliador presente. O relatério de

cada audiéncia deve ser detalhado e seguir as normas estabelecidas pelo NPJ.

7.1. 2. Pegas processuais




A elaboragdo de pecas processuais € uma atividade obrigatéria. As peticGes

devem ser protocoladas e assinadas pelo estagiario, sem a utilizacdo de carimbos para

o nome. O relatdrio final deve incluir cdpias dessas pecas processuais.

7.1. 2. Tribunal do Juri

Os estagidrios da area penal devem participar do Tribunal do Juri, seja ele real
ou simulado. A organizagao dos papéis no Juri Simulado é feita por sorteio, e os alunos
devem seguir rigorosamente as fungbes atribuidas. A presenca no Juri Real é

obrigatéria para a conclusdo do estagio.

7.2. Estagio fora do NPJ

Os estagiarios tém a opcao de realizar seu estagio em escritérios de advocacia,
delegacias, foruns, procuradorias e outros érgaos publicos. Em todos os casos, é
obrigatdrio firmar um Termo de Compromisso com o NPJ, formalizando as atividades e
assegurando o acompanhamento adequado.

Os estagiarios que realizarem o estagio fora do NPJ devem apresentar um
relatério detalhado das atividades realizadas, acompanhado de uma declaragdo ou

certiddo do érgdo concedente.

8. AVALIACAO E RELATORIO DE ESTAGIO

O relatdrio final do estagio deve ser entregue na secretaria do NPJ no formato
impresso e encadernado. Ele deve conter todos os documentos comprobatérios das
atividades realizadas, como a ficha de controle de presenga, cdpias das pecas
processuais elaboradas e os relatorios de audiéncia, todos devidamente assinados.

A entrega fora do prazo estabelecido no calendario académico implicara em
penalidades, incluindo a perda de pontos na média final.

O ndo cumprimento das 40 horas minimas resultara em reprovacao automatica

na disciplina de Estagio Pratico Real.




A avaliagdo do estagio é feita com base em dois critérios principais: subjetivo e

objetivo. O critério subjetivo considera o desempenho geral do estagiario, incluindo
iniciativa, comprometimento e produtividade. O critério objetivo avalia o cumprimento
do plano de atividades, incluindo a carga horaria e a participacao efetiva nas atividades
praticas. A média final é calculada somando os dois critérios e dividindo o resultado

por dois.

8.1. Equivaléncia das horas de Estagio
Serd considerado aprovado na disciplina, o académico que durante o semestre

cumpriu regularmente estdgio na drea juridica e, via de consequéncia, tenha
protocolado o relatério, dentro do prazo estabelecido, e na avaliacdo obter média igual
ou superior a setenta por cento de aproveitamento (7,0), cuja avaliacdo obedecerd a
uma escala progressiva de notas e desconto de notas, a seguir:

| - Carga horaria O (zero): o estagidrio é considerado reprovado por

abandono.

Il - 01 (um) a 07 (sete) horas/atividade: o estagiario obtém média final 1,5

(um e meio).

[l - 08 (oito) a 11 (onze) horas/atividade: o estagiario obtém média final 2,0

(dois).

IV - 12 (doze) a 14 (quatorze) horas/atividade: o estagiario obtém média

final 2,5 (dois e meio).

V - 15 (quinze) a 17 (dezessete) horas/atividade: o estagiario obtém média

final 3,0 (trés).

VI - 18 (dezoito) a 21 (vinte e um) horas/atividade: o estagiario obtém

média final 3,5 (trés e meio).

VII - 22 (vinte e dois) a 24 (vinte e quatro) horas/atividade: o estagiario

obtém média final 4,0 (quatro).

VIIl - 25 (vinte e cinco) a 27 (vinte e sete) horas/atividade: o estagiario

obtém média final 4,5 (quatro e meio).

IX - 28 (vinte e oito) a 30 (trinta) horas/atividade: o estagiario obtém média

final 5,0 (cinco).




X - 31 (trinta e um) a 33 (trinta e trés) horas/atividade: o estagiario obtém

média final 5,5 (cinco e meio).
XI - 34 (trinta e quatro) a 36 (trinta e seis) horas/atividade: o estagiario
obtém média final 6,0 (seis).
Xl - 37 (trinta e sete) a 39 (trinta e nove) horas/atividade: o estagiario
obtém média final 6,5 (seis e meio).
Xlll - 40 (quarenta) a 43 (quarenta e trés) horas/atividade: o estagiario
obtém média 7,0 (sete).
XIV - 44 (quarenta e quatro) a 46 (quarenta e seis) horas/atividade: o
estagidrio obtém média final 7,5 (sete e meio).
XV - 47 (quarenta e sete) a 49 (quarenta e nove) horas/atividade: o
estagidrio obtém média final 8,0 (oito).
XVI - 50 (cinquenta) a 53 (cinquenta e trés) horas/atividade: o estagiario
obtém média final 8,5 (oito e meio).
XVII - 54 (cinquenta e quatro) a 56 (cinquenta e seis) horas/atividade: o
estagiario obtém média final 9,0 (nove).
XVIIl - 57 (cinquenta e sete) a 59 (cinquenta e nove) horas/atividade: o
estagiario obtém média final 9,5 (nove e meio).
XIX - 60 (sessenta) horas/atividade ou mais: o estagiario obtém média final
10,0 (dez).

O académico reprovado no Estagio Pratico Real devera ser rematricular na

disciplina no semestre subsequente e cumprir novamente as atividades ordinarias.

9. REGRAS DE ETICA

Durante o estagio, é essencial o cumprimento de normas de ética profissional,
respeitando o sigilo das informacdes dos assistidos e zelando pelo patrimo6nio do NPJ. A
frequéncia minima para aprovagao é de 75% e o aluno deve cumprir rigorosamente as
orientacdes dos professores.

O NPJ, através do Servico de Assisténcia Juridica, presta atendimento juridico a

populacdo carente e oferece servicos gratuitos de mediacdo e conciliacdo de conflitos,




contribuindo para a formacgao pratica dos alunos e o cumprimento da responsabilidade

social da instituicdo

10. RECURSO AO COLEGIADO

Caso o estagidrio ndao concorde com a nota final atribuida ao seu relatério de
estagio, ele podera recorrer ao Colegiado do Curso de Direito, conforme os prazos e
procedimentos estabelecidos. O recurso deve ser formalizado por escrito e

fundamentado, observando-se as normas deste manual.

11. DISPOSIGCOES GERAIS E PENALIDADES

Este manual busca proporcionar a melhor experiéncia pratica aos alunos do curso
de Direito, assegurando que as atividades realizadas no NPJ e em 6rgaos conveniados
contribuam efetivamente para a formagao profissional.

O cumprimento rigoroso das normas estabelecidas é imprescindivel para a
aprovacao na disciplina e para o desenvolvimento das competéncias necessarias ao

futuro advogado.

Este manual serve como guia para a correta execu¢ao das atividades no NPJ,

garantindo a exceléncia na formagao pratica dos futuros operadores do Direito.




